छुट्टी यात्रा रियायत हेतु दावा 
CLAIM FOR LEAVE TRAVEL CONCESSION
	1. वैयक्तिक ब्यौरा/ Personal Details
	2. छुट्टियों का ब्यौरा/ Leave Details

I)  (
से/
from
------- तक
/
to
 ---------
)छुट्टी की अवधि 
Leave Period
II) प्राधिकार	: कार्यालय आदेश सं.
Authority	: Office Order No.
         दिनाँक/Date :
  III) घोषित छुट्टी का स्टेशन/
       गृह नगर
       Declared Leave Station/
       Home town			
दावे की तारीख/ Claim Preferred on 


	3. परिवार के सदस्यों का ब्यौरा जिनके लिए छुट्टी यात्रा रियायत का दावा किया गया
            FAMILY DETAILS FOR WHOM LTC CLAIMED

	I) नाम/Name
	
	क्र.स.
SL.
	नाम/NAME
	आयु
AGE
	संबंध
RELATIONSHIP

	II) पदनाम/ट्रैड/ Designation/Trade
	
	
	
	
	

	III) व्यैक्तिक सं./टी. सं./ Personal No./T.No.
	
	
	
	
	

	IV) यूनिट/फॉर्मेशन/ Unit/Formation
	
	
	
	
	

	V) मूल वेतन+ ग्रेड वेतन	
Basic Pay +Grade pay
	
	
	
	
	


4. यात्रा का ब्यौरा/JOURNEY DETAILS
	    प्रस्थान/DEPARTURE
	आगमन/ARRIVAL
	दूरी कि.मी. में/DISTANCE IN K..M.
	यात्रा का साधन एवं श्रेणी/MODE OF TRAVEL & CLASS OF ACCOMMODATION







	किराया प्रति व्यक्ति/ FARE PER PERSONS









	व्यक्तियों की संख्या/ 
Persons @
	सीमित करने के उपरांत राशि यदि कोई है तो/ AMOUNT AFTER RESTRICTION IF ANY





	कुल दावे की राशि/
TOTAL AMOUNT CLAIMED
	टिकट सं./ TICKET NO.
	अभ्युक्तियाँ/ REMARKS

	दिनाँक
DATE
	समय
TIME
	स्टेशन
STATION

	दिनाँक
DATE








	समय
TIME








	स्टेशन
STATION








	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 (
5. 
भुगतान का प्रकार
/MODE OF PAYMENT
)		        कुल/Total =
	



	
दावे की कुल राशि/ Total Amount claimed ~
आहरित अग्रिम घटायें /Less advance drawn ~
शेष/वसूसी देय /Balance/recovery due~
	भुगतान प्राप्त किया/Received Payment

रसीदी टिकट/Revenue Stamp



नोट - दावेदार द्वारा पीछे दिया गया प्रमाण अवश्य भरा जाना चाहिए 	दावेदार के हस्ताक्षर/Signature of the Claimant	
        तथा नियंत्रण अधिकारी द्वारा दावा प्रतिहस्ताक्षरित होना चाहिए।/	नाम/Name 		......................................
           The certificates on the reverse must be completed by 	लेखा सं./Personal No.	 .....................................
       the claimant and the controlling Officer countersigning 	पदनाम/Designation 	......................................
       the claim.	यूनिट/Unit		.....................................
@... उपर्युक्त मद सं -3 में परिवार के सदस्यों के ब्यौरे की पुष्टि क्र.स. में दर्शाएं
        Here, indicate Sl. No. persons conforming to 
       family details given in item 3 above		 




प्रमाणित किया जाता है कि :-
1. मैंने स्वयं अथवा अपने परिवार सदस्यों के लिए ब्लॉक वर्ष            तथा            के लिए कोई अन्य छुट्टी यात्रा रियायत दावा प्रस्तुत नहीं किया है। 
I have not submitted any other claim for LTC for my family members in r/o block year 20.................................... and 20........................................
2. मैं पहले ही स्वयं/मेरी पत्नी/ बच्चों सहित स्वय के संबंध में छुट्टी यात्रा रियायत के लिए यात्रा भत्ते की निकासी कर चुका हूँ। यह दावा स्वयं/मेरी पत्नी/ बच्चों सहित स्वयं के संबंध में है। यह दावा स्वयं/मेरी पत्नी/ बच्चों सहित स्वय के संबंध में है इनमें से किसी ने भी इससे पूर्व यात्रा नहीं की है।
I have already drawn TA for LTC in r/o a journey performed by me/myself with children. This claim is in r/o the journey performed by my wife/myself with children. This claim in r/o the journey performed be my wife/myself with children none of whom traveled with the party on the earlier occasion.
3. मेरे/मेरी पति/पत्नी सरकारी सेवा में कार्यरत नहीं है अथवा मेरे/मेरी पति/पत्नी सरकारी सेवा में कार्यरत है तथा उनके द्वारा संबंधित ब्लॉक वर्ष में स्वयं या परिवार के किसी अन्य सदस्य के लिए अलग से रियायत सुविधा का प्रयोग नहीं किया गया है।
That my husband/wife in not employed in Govt. Service or that my husband/wife is employed in Govt. Service and the concession has not been availed by him/her separately for himself/herself or any of the family members for the concerned block. 
4. यात्रा मेरे/मेरी पत्नी द्वारा बच्चों सहित घोषित गृह नगर/भारत में किसी भी स्थान पर की गई ।
The journey has been performed by me/my wife with children to the declared hometown/any place in India viz................................... 
5. परिवार के जिन सदस्यों के संबंध में राशि के लिए  दावा किया गया वे यात्रा के प्रारंभ होने तक पूर्णतः मेरे ऊपर आश्रित थे तथा वास्तविक रुप से मेरे साथ रहते थे।
That the family members in r/o whose journey the amount has been claimed were entirely dependent and actually residing with me at the time the journey was undertaken.
6. यात्रा मेरे प्रमाणित गृह नगर/भारत में किसी भी से उस श्रेणी में वास्तविक रुप में की गई जिसके लिए दावा किया गया है।
That the journey was actually performed to and from my certified Home/any place in India by the class of accommodation for which has been claimed. 
7. प्रमाणित किया जाता है कि  बिल में दावे के लिए प्रस्तुत राशि सबसे छोटे रुट की है।
Certified that the fare claimed in this bill are by the shortest route. 
8. प्रमाणित किया जाता है कि यात्रा मेल/एक्सप्रेस रेलों द्वारा की गई है।
Certified that the journey was performed by the Mail/Express trains.
9. प्रमाणित किया जाता है कि विद्यार्थी रियायत का उपभोग किया गया/नहीं किया गया है।
Certified that the students' concession has been availed/has not been availed.
		सरकारी कर्मचारी के हस्ताक्षर/Signature of the Govt. Servant
		दिनाँक/Date

नियंत्रण प्राधिकारी द्वारा प्रमाणित किया जाए/Certified by the Controlling Authority
1) कि यात्रा सरकारी कर्मचारी द्वारा की गई यात्रा उसकी सेवा पुस्तिका में दर्ज गृहनगर से की गई थी।
a) That the journeys were performed actually to the declared home of the Govt. servant as recorded in his service book/any place in India viz....... 
2) जिस टिकट पर अग्रिम का उपयोग किया गया है वह सरकारी कर्मचारी द्वारा प्रस्तुत की गई है तथा इसकी संख्या, तारीख एवं राशि नोट कर ली गई है।
b) That the tickets for the journey has been produced by the Govt. Servant and the numbers date and amount has been noted where the advance has been availed.
3) कैलेंडर वर्ष के चालू ब्लॉक में छूट का उपभोग एक बार से अधिक नहीं किया गया है।
c) That the concession was not availed of more than once in current block of the calendar year.
4) कि श्री ............................................ द्वारा नियमित/आकस्मिक छुट्टी पर यात्रा की गई।
d) That the journey have been performed by Shri............................................ during regular/casual leave.
5) कि श्री....................................... ने जावक यात्रा प्रारंभ करने की तारीख से  एक वर्ष या अधिक समय तक लगातार सेवा की है।
e) That Shri...................................................................... has rendered continuous service for one year or more on the date of commencement of outward journey.
6) नियम के अधीन अपेक्षित आवश्यक प्रविष्टयाँ श्री ..................................................  की सेवा पुस्तिका में कर दी गई हैं। सेवा पुस्तिका/अभिलेख के अनुसार व्यक्ति द्वारा बताए गए आश्रित वास्तव में उस पर आश्रित हैं। 
f) That the necessary entries as required under Rule have been made in the service book of Shri........................................................... dependents shown by the individual are actually depend upon him/her as per service book/records.
7) प्रमाणित किया जाता है कि उक्त दावे को पूर्व में प्रस्तुत नहीं किया गया और न भुगतान किया गया।
g) Certified that the claim has not been preferred and paid earlier.

जाँच की तथा निम्नानुसार भुगतान हेतु ~.......................... (~.........................................................................) के लिए पास किया।
Checked and passed for ~............................................. (~.....................................................................................................................) for payment as under
	खजाना/Treasury
	आदाता/Payee
	राशि/Amount
	डी.वी.सं./D.V. No.
	चेक सं तथा दिनाँक/Cheque No. & Date

	
	
	
	
	







लेखापरीक्षक/Auditor	अनुभाग अधिकारी (ए)/ स.ले.अ./SO (A)/AAO				ले.अ./AO		

